ECB-RA

REGULAMENTO #enequesy coun

Termos Relacionados: ECM, ECM-RA

Gabinete Responsavel: Gabinete do Diretor Financeiro; Gabinete de Seguranga e

Conformidade; Gabinete de Gestao de Instalagoes/Divisao de
Manuteng¢ado e Operagdes

Chaves e Crachas do Sistema de Controle de Acesso para Areas

de Propriedade de MCPS

PROPOSITO

Proteger as escolas e instalagdes de Montgomery County Public Schools (MCPS), de
propriedade ou operadas por MCPS

Estabelecer procedimentos para a distribuicdo, substituicdo e revogacao de chaves e
crachas do Sistema de Controle de Acesso (sigla em inglés, ACS)

DEFINIGOES

A.

Administrador apropriado da construgdo significa o representante designado pelo
superintendente das escolas, responsavel por funcdes administrativas ou
operacionais especificas de MCPS. Para efeitos do presente regulamento, entende-
se por administrador apropriado da construgio —

1. os diretores de escolas locais para as escolas locais e

2. os diretores escolares ou diretores-chefes de outras unidades operacionais
em instalagcdes de propriedade de MCPS ou geridas por MCPS.

Chave mestra significa uma chave fisica que fornece acesso a exteriores e interiores
dos prédios, incluindo armarios e outros espacos de armazenamento em uma

construcao.

Membro da unidade significa um funciondrio que ¢é elegivel para ser membro de
uma das associagoes de funcionarios que representam os funcionarios de MCPS.
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. PROCEDIMENTOS

A.

Responsabilidade pelas chaves e pelos crachas ACS

A seguranca do acesso a escolas e outras instalagdes pertencentes ou geridas por
MCPS ¢ gerenciada centralmente e monitorada da seguinte forma:

1.

O Gabinete de Seguranca e Conformidade (sigla em inglés, OSC)
supervisiona a distribui¢do, o controle de acesso € o monitoramento de
crachas ACS, bem como o acesso de funcionarios. A distribuigcdo de
crachas ACS e o controle de acesso sdo gerenciados centralmente pelo OSC
para garantir consisténcia e seguranc¢a em todo o sistema.

O Gabinete de Manutencao de Instalagdes/Divisao de Manutengdo ¢
Operagdes (sigla em inglés, DMO) supervisiona a distribui¢ao, substituicao
e revogacao de chaves.

Acesso Geral

A fim de permitir o acesso adequado a espagos em escolas ou outras
instalagdes, durante e apos o horario de expediente, todos os membros da
unidade desse prédio terdo acesso seguro a escritorios, salas de convivio,
salas de trabalho e portdes internos do corredor, conforme necessario para
o seu trabalho.

Todos os membros da unidade recebem crachas ACS.

a) Os membros da unidade também recebem as chaves necessarias
para proteger seus respectivos espagos de sala de aula ou escritorio.

b) Embora essencial para os membros da unidade em prédios onde
fechaduras fisicas para salas de aula e portas de escritdrio estdo em
uso, as chaves também sao fornecidas aos membros da unidade em
prédios equipados por ACS para acesso, como uma medida de
contingéncia no caso de emergéncias que possam desativar o
sistema ACS.

C) E obrigatdrio que todos os membros da unidade exibam seus crachas
ACS de forma prominente em sua pessoa para fins de identificagao
durante o horério de expediente e conforme indicado para eventos

patrocinados por MCPS.

Mediante solicitagdo, sujeita a aprovacao do administrador apropriado do
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prédio, os membros da unidade podem ter acesso temporario a uma porta
externa em sua area do prédio durante o horario de folga.

4. O OSC estabelecera protocolos para fornecer e monitorar 0 acesso aos
prédios aos membros da unidade que possam ser atribuidos a varios locais.

5. Apos a transferéncia de um membro da unidade para outro local, rescisdo
do contrato de trabalho ou colocagdo em licen¢a administrativa-

a)

b)

d)

C. Chaves

Os funciondrios devem entregar suas chaves e crachas ACS ao seu
supervisor/designado; e

seu supervisor deve informar o chefe do OSC/representante
designado dentro de 24 horas da transferéncia, rescisdo ou colocagao
em licen¢a administrativa de um membro da unidade.

O OSC desativara o ACS imediatamente e, o mais tardar, 24 horas
apods a notificagao.

No caso de mudanca de diretores escolares, todas as chaves do
prédio da escola serdo normalmente entregues ao diretor que estiver
entrando ou ao diretor interino diretamente pelo diretor que estiver
partindo.

1. Chaves por Prédio

a)

b)

A DMO aloca o numero total de chaves mestras para cada escola,
com base no seguinte: uma chave para cada um dos seguintes
membros da equipe designados para uma instalagdo: diretor escolar
ou administrador apropriado do prédio, diretor(es) assistente(s),
administrador(es) de negdcios da escola, gerente de servigos do
prédio, funciondrio de seguranca designado, técnicos de
manutengdo preventiva e especialistas em prevencdo, gerente
assistente de servicos do prédio e funcionarios do Conselho de
Coordenacao Interinstitucional.

Trés chaves mestras adicionais serdo colocadas na caixa de chaves
da escola local para distribui¢do discricionaria pelo diretor.
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Responsabilidade

a)

b)

O administrador apropriado do prédio € responsavel pelo controle,
distribuicao e uso das chaves mestras atribuidas ao prédio.

Os membros da unidade nao devem compartilhar chaves ou crachas
ACS.

Chaves Extras

a) A DMO ¢ responsavel por armazenar chaves extras para
escolas/instalagdes, bem como uma chave mestra para cada prédio
em um cofre de chaves.

b) O diretor ou administrador apropriado do prédio ¢ responsavel por
manter quaisquer chaves extras para a escola em um local seguro.

Duplicacao de Chaves

a) A duplicagdo de chaves ¢ da exclusiva responsabilidade da DMO.
As chaves mestras nao podem ser duplicadas pelo pessoal da escola
local/instalacao de MCPS.

b) Nenhuma chave mestra pode ser duplicada sem a aprovagdo do
diretor da DMO.

C) Se for necessaria uma chave duplicada, o administrador apropriado

do prédio fara esse pedido, por e-mail, ao diretor da DMO e deve
indicar o motivo do pedido.

Chaves para Novos Prédios Escolares

a)

Apbs a conclusdo de um novo prédio escolar, o empreiteiro
fornecera um conjunto completo de chaves etiquetadas ao diretor da
Divisao de Construgdo. O diretor da Divisdo de Planejamento,
Desenho e Construcao entregara as chaves ao diretor da DMO que,
em conferéncia com o diretor escolar, determinard quais chaves
interiores serdo necessarias para a operacdo da instalacdo escolar.
Em cada caso, um conjunto completo de chaves sera deixado com o
diretor escolar, e quaisquer outras chaves restantes serdo
devidamente etiquetadas e depositadas no cofre de chaves, que ¢
operado pela DMO.
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b) No caso de uma nova escola ndo estar totalmente concluida, mas
parcialmente ocupada no momento da ocupagdo, todas as chaves
serdo etiquetadas e entregues ao diretor de constru¢ao conforme o
primeiro paragrafo deste regulamento.

C) No caso de uma nova escola estar concluida, mas ndo imediatamente
ocupada, a responsabilidade total pela nova escola, incluindo a
distribuicdo de chaves, sera determinada pelo diretor do Gabinete de
Gestao de Instalagdes.

6. Chaves para Adigdes a Prédios Escolares Existentes

Os procedimentos relativos as chaves para adigdes aos prédios escolares
existentes sdo os mesmos descritos acima, exceto que nenhuma chave
mestra adicional serd dada a ninguém. A chave mestra para a adi¢ao deve
ser do edificio existente.

D. Crachas e Chaves ACS Perdidos, Nao Localizados ou Danificados

1. No caso de um crachd ou chave ACS perdido(a), ndo localizado(a) ou
danificado(a), os membros da unidade s3o obrigados a informar
imediatamente seu supervisor ou administrador de negocios da escola.

2. Além disso, os funcionarios devem entrar em contato com o OSC
imediatamente para desativar o cracha perdido e solicitar uma substitui¢do.

3. Uma taxa nominal pode ser avaliada para substitui¢des de crachds, ndo
excedendo o custo de produgao e ativacao do novo cracha.

4. As chaves quebradas devem ser substituidas sem nenhum custo para o
membro da unidade.

5. O diretor financeiro/representante designado tem o poder discricionario de
avaliar taxas razoaveis aos membros da unidade por perda repetida de
chaves. O diretor da DMO deve recomendar taxas ao chefe do Escritdrio
de Operagdes Distritais que ndo devem exceder o custo de fazer o corte das
chaves e recolocar fechaduras afetadas pela perda.

Histérico do Regulamento: Anteriormente, Regulamento No. 2306, 19 de maio de 1975; reimpresso em abril de 1988; revisado
em 6 de novembro de 1992; revisado em 11 de junho de 1993; revisado em 4 de margo de 2005; revisado em 22 de agosto de 2024.
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DECLARACAO DE NAO DISCRIMINACAO DE MCPS

Montgomery County Public Schools (MCPS) proibe a discriminacdo ilegal com base em raca, etnia, cor, ancestralidade, pais de origem,
nacionalidade, religido, status migratorio, sexo, género, identidade de género, expressao de género, orientacao sexual, estrutura familiar/status
parental, estado civil, idade, habilidade (cognitiva, social/emocional e fisica), pobreza e status socioecondmico, idioma ou outros atributos ou
afiliacdes protegidos legal ou constitucionalmente. A discriminagdo mina os esforcos de longa data da nossa comunidade para criar, fomentar
e promover a equidade, inclusdo e aceitacdo para todos. 0 Conselho proibe o uso de linguagem e/ou a exibicdo de imagens e simbolos que
promovam o 6dio e possam causar interrup¢des substanciais nas operacdes ou atividades escolares ou distritais. Para mais informacdes, por
favor revise a Politica ACA do Conselho de Educagdo do Condado de Montgomery, Ndo Discriminagdo, Equidade e Proficiéncia Cultura. Essa politica
afirma a convicgdo do Conselho de Educagdo de que cada aluno é importante e, em particular, de que os resultados educacionais nunca devem ser
previsiveis de acordo com caracteristicas pessoais reais ou percebidas de qualquer individuo. A Politica também reconhece que a equidade requer
medidas proativas para identificar e corrigir preconceitos implicitos, praticas que tém um impacto desigual injustificado e barreiras estruturais e
institucionais que impedem a igualdade de oportunidades educacionais ou profissionais. MCPS também fornece acesso igual para os escoteiros/
escoteiras e outros grupos designados voltados aos jovens.*

E politica do estado de Maryland que todas as escolas e programas escolares piiblicos e financiados por fundos piblicos operem em conformidade com:
(1) Titulo VI da Lei Federal de Direitos Civis de 1964; e
(2) Titulo 26, Subtitulo 7 do Artigo de Educacdo do Codigo de Maryland, que afirma que escolas e programas pablicos e financiados com recursos
pdblicos ndo podem

(a) discriminar um aluno atual, um aluno em potencial ou os pais ou responsaveis de um aluno atual ou em potencial com base em raca, etnia,
cor, religido, sexo, idade, nacionalidade, estado civil, orientagdo sexual, identidade de género ou deficiéncia;

(b) recusar a matricula de um aluno em potencial, expulsar um aluno atual ou reter privilégios de um aluno atual, um aluno em potencial ou do pai
ou responsavel de um aluno atual ou em potencial por causa da raca, etnia, cor, religido, sexo, idade, nacionalidade, estado civil, orientacdo
sexual, identidade de género ou deficiéncia de um individuo; ou

(c) disciplinar, invocar uma penalidade ou tomar qualquer outra acdo de retaliagdo contra um aluno ou pai ou responsével de um aluno que registre
uma reclamagdo alegando que o programa ou a escola discriminou o aluno, independentemente do resultado da reclamagdo.**

Observe que as informacdes de contato e os requisitos de contelido federal, estadual ou local podem mudar entre as edigdes deste documento e substituirdo
as declaracdes e referéncias contidas nesta versdo. Consulte a versdo on-line para obter as informagdes mais atualizadas em www.montgomeryschoolsmd.
org/info/nondiscrimination.

Para perguntas ou reclamacées sobre discriminacdo contra alunos de Para perguntas ou reclamagoes sobre discriminacao contra membros da
MCPS*** equipe de MCPS***

Director of Student Welfare and Compliance Human Resource Compliance Officer

Office of District Operations Office of Human Resources and Development

Student Welfare and Compliance Department of Compliance and Investigations

15 West Gude Drive, Suite 200, Rockville, MD 20850 45 West Gude Drive, Suite 2500, Rockville, MD 20850

240-740-3215 | SWC@mcpsmd.org 240-740-2888 | DCI@mcpsmd.org

Para solicitacao de acomodacdes para um aluno sob a Secdo 504 da Lei | Para solicitacdo de acomodagées para membros da equipe sob a Lei
de Reabilitag¢do de 1973 dos Americanos com Deficiéncia

Section 504 Coordinator ADA Compliance Coordinator

Office of School Support and Improvement Office of Human Resources and Development

Well-Being and Student Services Department of Compliance and Investigations

850 Hungerford Drive, Room 257, Rockville, MD 20850 45 West Gude Drive, Suite 2500, Rockville, MD 20850

240-740-3109 | 504@mcpsmd.org 240-740-2888 | DCI@mcpsmd.org

Para perguntas ou reclamagées sobre discriminacao sexual sob o Titulo IX, incluindo assédio sexual, contra alunos ou membros da equipe***

Title IX Coordinator

Office of District Operations

Student Welfare and Compliance

15 West Gude Drive, Suite 200, Rockville, MD 20850
240-740-3215 | TitleIX@mcpsmd.org

*Esta notificacdo estd em conformidade com a Lei Federal de Educacdo Primdria e Secunddria, conforme alterada.
**Esta notificacdo estd em conformidade com a Se¢do 13A.01.07 do Codigo de Regulamentos de Maryland.

***Reclamacdes de discriminacdo podem ser apresentadas a outros drgdos, tais como: U.S. Equal Employment Opportunity Commission (EEOC), Baltimore Field
Office, GH Fallon Federal Building, 31 Hopkins Plaza, Suite 1432, Baltimore, MD 21201, 1-800-669-4000, 1-800-669-6820 (TTY); Maryland Commission on
Civil Rights (MCCR), William Donald Schaefer Tower, 6 Saint Paul Street, Suite 900, Baltimore, MD 21202, 410-767-8600, 1-800-637-6247, mccr@maryland.
gov; Agency Equity Officer, Office of Equity Assurance and Compliance, Office of the Deputy State Superintendent of Operations, Maryland State Department
of Education, 200 West Baltimore Street, Baltimore, MD 21201-2595, oeac.msde@maryland.gov; ou U.S. Department of Education, Office for Civil Rights
(OCR), The Wanamaker Building, 100 Penn Square East, Suite 515, Philadelphia, PA 19107, 1-800-421-3481, 1-800-877-8339 (TDD), 0CR@ed.gov, ou www?2.
ed.gov/about/offices/list/ocr/complaintintro.html.

Este documento esta disponivel, mediante solicitacdo, em outros idiomas além do inglés e em um formato alternativo de acordo com a Lei dos Americanos
com Deficiéncia (Americans with Disabilities Act), através de solicitacdo ao Gabinete de Comunicacdes de MCPS nos seguintes contatos 240-740-2837,
1-800-735-2258 (Maryland Relay), ou PI0@mcpsmd.org. Individuos que precisarem de interpretagdo em linguagem de sinais ou transliteracdo de fala
com complementos podem entrar em contato com o Escritério de Servicos de Interpretacdo de MCPS (Office of Interpreting Services) nos seguintes
contatos 240-740-1800, 301-637-2958 (VP), mcpsinterpretingservices@mcpsmd.org, ou MCPSInterpretingServices@mcpsmd.org.
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